
UBND PHƯỜNG HÒA LỢI 

TRƯỜNG MẦM NON HÒA LỢI 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 Hòa Lợi, ngày 16 tháng 11 năm 2025 
                                                            

                                                                                          

THÔNG BÁO  

Lịch làm việc của Ban giám hiệu trường và các bộ phận có liên quan 

(Từ ngày 17/11/2025 đến 22/11/2025) 

 

Thứ Hai  

Ngày 17/11/2025 

05 giờ 40 

Trong tuần 

 

 

07 giờ 30 

 

 

 

 

07 giờ 40 

Trong tuần 

 

08 giờ 00 

 

 

 

 

08 giờ 45 

 

 

 

 

09 giờ 00 

 

 

 

 

 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân phân công tổ tự quản tiếp phẩm 

theo lịch. 

Mời dự: Tổ tự quản. 

Địa điểm: Nhà bếp khu vực tiếp phẩm. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân kiểm tra môi trường, nhà vệ 

sinh nhân viên, khu vực vườn cây, khu vận động phía sau dãy 

mầm – nhà trẻ. 

Mời dự: Nhân viên Lê Thị Bích Trang, nhân viên Đậu Thị Thủy. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân phân công tổ trưởng cấp dưỡng 

báo cáo sỉ số trẻ trong ngày, cân định lượng thức ăn. 

Mời dự: Tổ trưởng Nguyễn Thị Mỹ Linh. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân phân công tổ phó cấp dưỡng 

điều tra cân đối khẩu phần, gửi thực đơn cho công ty thực phẩm. 

Mời dự: Tổ phó Nguyễn Thị Thu. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo họp ban giám hiệu về việc tổ 

chức Hội thi “Bé vui sáng tạo” chủ đề: Chào mừng Ngày Nhà giáo 

Việt Nam 20/11. 

Mời dự: Phó hiệu trưởng Ngô Thị Quí, phó hiệu trưởng Đỗ Thị 

Kim Ngân. 

Địa điểm: Phòng hiệu trưởng 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi dự thao giảng chuyên đề giáo viên 

Cao Thị Kim Cương. 

Mời dự: Tổ trưởng nhà trẻ, mầm, lá, đại diện mỗi lớp 01 giáo 

viên. 

Địa điểm: Lớp chồi 1. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân thực hiện công tác chuyên môn 

nuôi dưỡng chăm sóc. 

Địa điểm: Phòng phó hiệu trưởng. 



14 giờ 00 

 

 

 

 

 

 

15 giờ 45 

 

 

16 giờ 00 

Trong tuần 

 

Thứ Ba  

Ngày 18/11/2025 

07 giờ 15 

08 giờ 00 

 

 

08 giờ 45 – 

09 giờ 20 

 

 

 

14 giờ 00 

 

14 giờ 00 

 

17 giờ 00 

 

 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo dự Hội nghị học tập, quán triệt 

Nghị quyết Đại hội đại biểu Đảng bộ Thành phố Hồ Chí Minh lần 

thứ nhất nhiệm kỳ 2025 – 2030 theo thông báo số 71-TB/ĐU ngày 

16 tháng 11 năm 2025 của Đảng Ủy phường Hòa Lợi. 

Mời dự: Phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi, phó hiệu trưởng Đỗ Thị 

Kim Ngân. 

Địa điểm: Hội trường Đảng Ủy phường Hòa Lợi. 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi rà soát, đánh giá việc thực hiện bộ 

tiêu chí trường học hạnh phúc. 

Mời dự: Tổ trường nhà trẻ, mầm, chồi, lá. 

Địa điểm: 11 nhóm/lớp. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân duyệt cân đối khẩu phần, chốt 

sổ chợ trong ngày, khóa đơn chợ trên phần mềm. 

Địa điểm: Phòng phó hiệu trưởng. 

 

 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân dự giờ kiểm tra tổ chức giờ ăn 

sáng. 

Địa điểm: Phòng ăn lớp lá 3, lá 4. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo chấm thi Hội thi “Bé vui sáng 

tạo” chủ đề: Chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11. 

Mời dự: Phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi, phó hiệu trưởng Đỗ Thị 

Kim Ngân, đại diện giáo viên, trẻ của 11 nhóm/lớp. 

Địa điểm: Hội trường Mầm non Hòa Lợi. 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi dự giờ hoạt động nhận biết tập nói, 

hoạt động khám phá khoa học, thao giảng hoạt động vui chơi giáo 

viên Bùi Thị Chúc Anh, Nguyễn Thị Thu, Cao Thị Mỹ Phương. 

Mời dự: BGH, đại diện mỗi lớp 01 giáo viên. 

Địa điểm:  Nhà trẻ, lá 3, lá 4. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo giải quyết công việc tại 

trường. 

Địa điểm: Phòng hiệu trưởng. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân thực hiện công tác chuyên môn 

nuôi dưỡng chăm sóc. 

Địa điểm: Phòng phó hiệu trưởng. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim ngân sinh hoạt chuyên môn nội dung 

nuôi dưỡng chăm sóc. 

Mời dự: Y tế Nguyễn Thị Kim Liên, tất cả giáo viên. 

Địa điểm: Hội trường Mầm non Hòa Lợi. 



Thứ Tư 

Ngày 19/11/2025 

08 giờ 00 

 

 

08 giờ 00 

 

 

08 giờ 00 

 

 

12 giờ 05 

 

 

14 giờ 00 

 

 

 

 

 

 

 

14 giờ 30 

 

 

 

17 giờ 30 

 

 

 

 

Thứ Năm 

Ngày 20/11/2025 

05 giờ 40 

 

 

 

 

 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân kiểm tra công tác quản lý nhà 

kho. 

Địa điểm: Nhà bếp. 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi kiểm tra việc điều chỉnh, bổ sung 

môi trường lớp học. 

Địa điểm: Mầm 1, chồi 3, lá 2. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo giải quyết công việc tại 

trường. 

Địa điểm: Phòng hiệu trưởng. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim ngân sinh hoạt chuyên môn công tác  

nuôi dưỡng chăm sóc. 

Mời dự: Tất cả nhân viên cấp dưỡng. 

Địa điểm: Nhà bếp. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo dự Hội nghị Trao quyết định 

cán bộ, khen thưởng các cấp và ôn truyền thống kỷ niệm 43 năm 

ngày nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 – 20/11/2025) theo giấy mời 

số 96/GM-UBND ngày 17 tháng 11 năm 2025 của Ủy Ban Nhân 

Dân phường Hòa Lợi. 

Mời dự: Phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi, phó hiệu trưởng Đỗ Thị 

Kim Ngân, giáo viên Lê Thị Ngọc Hoa, giáo viên Trần Thị Kim 

Chi. 

Địa điểm: Hội trường Ủy ban nhân dân phường Hòa Lợi. 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi dự giờ 01 hoạt động tạo hình ngoài 

tiết học giáo viên Trần Thị Ngọc Hiền. 

Mời dự: BGH, tổ trường nhà trẻ, mầm, chồi, lá. 

Địa điểm: Lớp chồi 3. 

Trường tổ chức Chào Mừng kỷ niệm 43 năm Ngày Nhà Giáo Việt 

Nam (20/11/1982 – 20/11/2025). 

Mời dự: Tất cả cán bộ, giáo viên, nhân viên, các ban ngành đoàn 

thể, ban đại diện cha mẹ trẻ. 

Địa điểm: Hội trường Mầm non Hòa Lợi. 

 

 

Phó hiệu trưởng kiểm tra công tác tiếp phẩm. 

Mời dự: Thành viên tổ tự quản. 

Địa điểm: Nhà bếp. 



06 giờ 30 

 

 

08 giờ 00 

 

08 giờ 00 

 

 

08 giờ 00 

 

 

 

14 giờ 00 

 

 

 

 

 

Thứ Sáu 

Ngày 21/11/2025  

 Cả ngày 

 

 

08 iờ 15 

 

 

08 giờ 45 –  

09 iờ 10  

 

 

10 giờ 20 

 

14 giờ 00 

 

 

 

 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân kiểm tra công tác vệ sinh nhân 

viên. 

Mời dự: Nhân viên Lê Thị Bích Trang, nhân viên Đậu Thị Thủy. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân thực hiện công tác chuyên môn 

nuôi dưỡng chăm sóc. 

Địa điểm: Phòng phó hiệu trưởng. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo giải quyết công việc tại 

trường. 

Địa điểm: Phòng hiệu trưởng. 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi đề xuất, tham mưu về các danh mục 

còn thiếu của thư viện theo thông tư 16 để bổ sung, hoàn thiện thư 

viện. 

Địa điểm: Phòng hiệu trưởng. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo dự Hội nghị phát động chiến 

dịch 15 ngày đêm làm sạch, chuẩn hóa dữ liệu tổ chức Đảng, đảng 

viên trên cơ sở dữ liệu Đảng viên theo thông báo số 72-TB/ĐU 

ngày 16 tháng 11 năm 2025 của Đảng Ủy phường Hòa Lợi. 

Mời dự: Phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi. 

Địa điểm: Hội trường Đảng ủy phường Hòa Lợi. 

 

 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo giải quyết công việc tại 

trường. 

Địa điểm: Phòng hiệu trưởng. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân kiểm tra thực hiện sổ tiếp phẩm 

bước 1, 2, lưu hủy mẫu thức ăn. 

Địa điểm: Nhà bếp. 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi dự giờ hoạt động làm quen với toán, 

thao giảng tiết dạy tốt hoạt động vui chơi giáo viên Nguyễn Ngọc 

Tuyết, Trần Thị Diệu. 

Mời dự: BGH, đại diện mỗi lớp 01 giáo viên. 

Địa điểm: Lớp chồi 3, lá 2. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân dự giờ tổ chức giờ ăn trưa. 

Địa điểm: Phòng ăn lá 2, lá 3. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân thực hiện công tác chuyên môn 

nuôi dưỡng chăm sóc. 

Địa điểm: Phòng phó hiệu trưởng. 



17 giờ 00 

 

 

 

 

Thứ Bảy 

Ngày 22/11/2025   

06 giờ 30  

 

 

 

 

 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi tổ chức sinh hoạt chuyên môn 

chuyên đề “Ứng dụng công nghệ thông tin” trong xây dựng kế 

hoạch và tổ chức hoạt động giáo dục. 

Mời dự: Tất cả giáo viên. 

Địa điểm: Hội trường Mầm non Hòa Lợi. 

 

 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo phân công dạy ngày thứ bảy 

đảm bảo an toàn về VSTP, an toàn phòng chống tai nạn thương 

tích.  

Mời dự: Giáo viên Trương Thị Mỹ Châu, giáo viên Bùi Thị Chúc 

Anh – cấp dưỡng Nguyễn Thị Thu, nhân viên Lê Thị Bích Trang. 

Địa điểm: Tại nhà trẻ, lớp mẫu giáo. 

                                                            TL. HIỆU TRƯỞNG  

                                           VĂN THƯ 

                                              Nguyễn Thị Kim Liên               

 




