
UBND THÀNH PHỐ BẾN CÁT 

TRƯỜNG MẦM NON HÒA LỢI 

 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

                 Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

Hòa Lợi, ngày 27 tháng 4 năm 2025 

 

THÔNG BÁO 

Lịch làm việc của Ban giám hiệu trường và các bộ phận có liên quan 

(Từ ngày 28/4/2025 đến 02/5/2025) 

 

Thứ Hai  

Ngày 28/4/2025 

05 giờ 40 

Trong tuần 

 

 

07 giờ 30 

 

07 giờ 40 

Trong tuần 

 

 

 

 

08 giờ 00 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân phân công tổ tự quản tiếp phẩm 

theo lịch. 

Mời dự: Tổ tự quản. 

Địa điểm: Nhà bếp khu vực tiếp phẩm. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân kiểm tra công tác vệ sinh, môi 

trường của nhân viên. 

Mời dự: Nhân viên Lê Thị Bích Trang, Đậu Thị Thủy. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân phân công tổ trưởng cấp dưỡng 

báo cáo sỉ số trẻ trong ngày, cân định lượng thức ăn. 

Mời dự: Tổ trưởng Nguyễn Thị Mỹ Linh. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân phân công tổ phó cấp dưỡng 

điều tra cân đối khẩu phần, gửi thực đơn cho công ty thực phẩm. 

Mời dự: Tổ phó Nguyễn Thị Thu. 

Địa điểm: Nhà bếp. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo họp ban giám hiệu thống nhất 

công việc trong tuần. 

Mời dự: Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân, phó hiệu trưởng Ngô 

Thị Quí. 

Địa điểm: Văn phòng trường Mầm non Hòa Lợi. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo phân công phó hiệu trưởng Đỗ 

Thị Kim Ngân, phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi hoàn thành hồ sơ đề 

nghị cấp giấy chứng nhận an toàn phòng, chống tai nạn thương 

tích cho trường và 23 cơ sở NCL, 01 lớp MNĐL dưới 07 trẻ.  

Địa điểm: Tại phòng phó hiệu trưởng. 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi tổng hợp, rà soát bộ tiêu chí lấy trẻ 

làm trung tâm phụ lục 1, 2, 3, 4. 



 

14 giờ 00 

 

 

 

 

 

 

15 giờ 30 

Trong tuần 

 

Thứ Ba  

Ngày 29/4/2025 

07 giờ 00 

 

 

 

 

07 giờ 15 

 

09 giờ 00 

 

 

 

16 giờ 45 

 

15 giờ 30 

  

Địa điểm: Tại phòng phó hiệu trưởng. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo họp ngoài công lập để triển 

khai công tác đánh giá chuẩn nghề nghiệp GVMN, đánh giá viên 

chức cuối năm, nhập số liệu phần mềm CSDL ngành và công tác 

an toàn. 

Mời dự: Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân, phó hiệu trưởng Ngô 

Thị Quí, chủ cơ sở NCL. 

Địa điểm: Văn phòng trường Mầm non Hòa Lợi 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân duyệt cân đối khẩu phần, chốt 

sổ chợ trong ngày, khóa đơn chợ trên phần mềm. 

Địa điểm: Phòng phó hiệu trưởng. 

 

 

Trường tổ chức cho trẻ mẫu giáo tham gia trải nghiệm viếng tượng 

đài liệt sĩ chào mừng 50 năm ngày giải phóng Miền Nam thống 

nhất đất nước (30/4/1975 – 30/4/2025). 

Mời dự: BGH, Tất cả trẻ mẫu giáo, tất cả GV trẻ mẫu giáo. 

Địa điểm: Tại UBND Phường Hòa Lợi. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân phân công kiểm tra tổ chức 

giờ ăn sáng. 

Mời dự: Cấp dưỡng Nguyễn Thị Thu. 

Địa điểm: Tại bếp. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo họp ban trung tâm đánh giá 

chuẩn GV, xét thi đua đợt 2. 

Mời dự: Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân, phó hiệu trưởng Ngô 

Thị Quí, thành phần ban trung tâm. 

Địa điểm: Văn phòng trường Mầm non Hòa Lợi. 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi báo cáo hoạt động chuyên môn 

tháng 4 và phương hướng hoạt động tháng 5. 

Địa điểm: Phòng phó hiệu trưởng. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo họp hội đồng sư phạm đánh 

giá chuẩn HT, PHT. 

Mời dự: Tất cả cán bộ, giáo viên, nhân viên. 

Địa điểm: Hội trường trường Mầm non Hòa Lợi. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân chốt hóa đơn chợ tháng 4 với 

các công ty. 



  

Từ ngày 

 30/4/2025 đến 

Ngày 02/5/2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

   

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Địa điểm: Phòng phó hiệu trưởng. 

 

Cán bộ, giáo viên, nhân viên nghỉ Lễ kỷ niệm 50 năm ngày giải 

phóng miền nam, thống nhất đất nước (30/4/1975 – 30/4/2025) và 

139 năm ngày Quốc tế lao động (01/5/1886 – 01/5/2025) theo 

thông báo số 267/TB – PGDĐT ngày 24/4/2025 của Phòng giáo 

dục và Đào tạo thành phố Bến Cát. 

 

 

                                                           TL. HIỆU TRƯỞNG  

                                           VĂN THƯ 

                                              Nguyễn Thị Kim Liên              

 




