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THÔNG BÁO  

Lịch làm việc của Ban giám hiệu trường và các bộ phận có liên quan 

(Từ ngày 15/9/2025 đến 20/9/2025) 

Thứ Hai  

Ngày 15/9/2025 

05 giờ 40 

Trong tuần 

 

 

06 giờ 20 

 

06 giờ 30 

07 giờ 40 

Trong tuần 

 

 

08 giờ 00 

 

 

 

08 giờ 00 

 

08 giờ 00 

 

 

 

 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân phân công tổ tự quản tiếp phẩm 

theo lịch. 

Mời dự: Tổ tự quản. 

Địa điểm: Nhà bếp khu vực tiếp phẩm. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân kiểm tra công tác vệ sinh trước 

và trong khuôn viên trường của nhân viên phục vụ. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân dự giờ đón trẻ. 

Địa điểm: Tại lớp lá 1. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân phân công tổ trưởng cấp dưỡng 

báo cáo sỉ số trẻ trong ngày, cân định lượng thức ăn. 

Mời dự: Tổ trưởng Nguyễn Thị Mỹ Linh. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân phân công tổ phó cấp dưỡng 

điều tra cân đối khẩu phần, gửi thực đơn cho công ty thực phẩm. 

Mời dự: Tổ phó Nguyễn Thị Thu. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo, Kế toán Nguyễn Thị Ngọc 

Mai hoàn thành hồ sơ các khoản theo Nghị quyết số 18/2025/NQ-

HĐND và công văn số 1888/ SGDĐT – KHTC ngày 29 tháng 8 

năm 2025 của Thành Phố Hồ Chí Minh về hướng dẫn thu, sử dụng 

học phí và các thu khác; thực hiện chế độ miễn, giảm, hỗ trợ chi 

phí học tập năm 2025 - 2026 của các cơ sở giáo dục và đào tạo 

trên địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh; 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Quí kiểm tra kế hoạch giáo dục trên phần 

mềm của tổ khối, giáo viên. 

Mời Dự: Tổ trưởng nhà trẻ - mầm, chồi, lá. 

Địa điểm: Tại phòng phó hiệu trưởng. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân thực hiện công tác chuyên môn 

nuôi dưỡng chăm sóc. 

Địa điểm: Tại phòng phó hiệu trưởng. 



14 giờ 00 

 

14 giờ 30 

 

 

 

15 giờ 30 

Trong tuần 

 

Thứ Ba  

Ngày 16/9/2025 

07 giờ 15 

08 giờ 00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12 giờ 30 

 

 

 

 

 

 

14 giờ 00 

 

 

 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân họp tổ trưởng, tổ phó cấp 

dưỡng. 

Mời dự: Tổ trưởng Nguyễn Thị Mỹ Linh, tổ phó Nguyễn Thị Thu. 

Địa điểm: tại phóng phó hiệu trưởng. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo họp ban giám hiệu thống nhất 

công việc trong tuần. 

Mời dự: Phó hiệu trưởng Ngô Thị Quí, Phó hiệu trưởng Đỗ Thị 

Kim Ngân. 

Địa điểm: Phòng hiệu trưởng. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân duyệt cân đối khẩu phần, chốt 

sổ chợ trong ngày, khóa đơn chợ trên phần mềm. 

Địa điểm: Phòng phó hiệu trưởng. 

 

 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân kiểm tra giờ ăn sáng. 

Địa điểm: Tại lớp lá 1. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo dự Hội nghị quán triệt, triển 

khai thực hiện 04 Nghị quyết của Bộ Chính trị: số 59-NQ/TW về 

hội nhập quốc tế trong tình hình mới; số 70-NQ/TW về bảo đảm 

an ninh năng lượng quốc gia; số 71-NQ/TW về dột phá phát triển 

giáo dục và đào tạo; số 72-NQ/TW về một số giải pháp đột phá, 

tăng cường bảo vệ, chăm sóc và năng cao sức khỏe Nhân dân. 

Mời dự: Phó hiệu trưởng Ngô Thị Quí, Phó hiệu trưởng Đỗ Thị 

Kim Ngân. 

Địa điểm: Trực tuyến tại UBND Phường Hòa Lợi. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân duyệt kế hoạch chuyên môn, 

đề xuất Chuyên đề tổ cấp dưỡng.  

Địa điểm: Tại phòng phó hiệu trưởng.    

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo họp thống nhất nội dung họp 

cha mẹ trẻ đầu năm và lấy ý kiến dự thảo kế hoạch năm học, thành 

viên hội đồng trường  

Mời dự: Phó hiệu trưởng Ngô Thị Quí, Phó hiệu trưởng Đỗ Thị 

Kim Ngân, bảo vệ Nguyễn Văn Thanh, đại diện một lớp 01 giáo 

viên. 

Địa điểm: Văn phòng trường Mầm non Hòa Lợi. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân đánh giá bảng kiểm “Trường 

học an toàn, thân thiện, phòng, chống tai nạn thương tích” trong 

chăm sóc giáo dục mầm non theo thông tư 45. 

Mời dự: Ban giám hiệu, y tế. 



 

14 giờ 00 

 

15 giờ 00 

 

 

 

 

Thứ Tư 

Ngày 17/9/2025 

07 giờ 00 

 

 

 

 

09 giờ 00 

 

 

 

10 giờ 10 

 

 

14 giờ 00 

 

 

Thứ Năm 

Ngày 18/9/2025 

06 giờ 30 

 

08 giờ 00 

 

 

 

 

Địa điểm: Tại lớp nhà trẻ, mầm 1, mầm 2. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo dự Hội nghị báo cáo tháng 9 

năm 2025. 

Địa điểm: Hội trường UBND Phường Hòa Lợi 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân xây dựng nội dung tuyên 

truyền “Đồng hành cùng con” tháng 9. 

Địa điểm: Tại phòng phó hiệu trưởng.    

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân dự giờ đón trẻ.  

Địa điểm: Tại lớp lá 2. 

 

 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo, phó hiệu trưởng Ngô Thị quí 

tập huấn việc thực hiện cho trẻ mẫu giáo làm quen Tiếng Anh 

bằng công nghệ và giáo dục giớ tính phòng chống xâm hại cho trẻ. 

Địa điểm: Trường Mầm non Bình Hoà – Phường Bình Hòa -

Thành phố Hồ Chí Minh. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân đánh giá bảng kiểm “Trường 

học an toàn, thân thiện, phòng, chống tai nạn thương tích” trong 

chăm sóc giáo dục mầm non theo thông tư 45. 

Mời dự: Ban giám hiệu, y tế. 

Địa điểm: Tại lớp chồi 1, chồi 2, chồi 3. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân dự giờ tổ chức vệ sinh, tổ chức 

bữa ăn trưa. 

Địa điểm: Tại lớp lá 2. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân thực hiện công tác chuyên môn 

nuôi dưỡng chăm sóc. 

Địa điểm: tại phòng phó hiệu trưởng. 

 

 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân dự giờ đón trẻ.  

Địa điểm: Tại lớp lá 3. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo dự hội nghị rút kinh nghiệm 

công tác tổ chức Đại hội; triển kahi Nghị quyết Đại hội và Chương 

trình hành động thực hiện Nghị quyết Đại hội đại biểu Đảng bộ 

Phường Hòa Lợi lần thứ I, nhiệm kỳ 2025 – 2030. 

Mời dự: Phó hiệu trưởng Ngô Thị Quí, Phó hiệu trưởng Đỗ Thị 

Kim Ngân, giáo viên Cao Thị Kim Cương, giáo viên Trần Thị 

Diệu. 

Địa điểm: Hội trường UBND Phường Hòa Lợi. 



08 giờ 00 

09 giờ 30 

 

 

 

 

14 giờ 00 

 

 

 

 

 

 

 

 

15 giờ 10 

 

 

 

 

16 giờ 00 

 

 

Thứ Sáu 

Ngày 19/9/2025  

08 giờ 00 

 

09 giờ 30 

 

13 giờ 30 

 

 

 

15 giờ 30 

 

 

Y tế Nguyễn Thị Kim Liên tham gia tập huấn y tế trường học. 

Địa điểm: Hội trường Trung tâm y tế Bến Cát. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân đánh giá bảng kiểm “Trường 

học an toàn, thân thiện, phòng, chống tai nạn thương tích” trong 

chăm sóc giáo dục mầm non theo thông tư 45. 

Mời dự: Ban giám hiệu, y tế. 

Địa điểm: Tại lớp lá 1, lá 2, lá 3. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo họp triển khai kế hoạch số 

39/KH-UBND ngày 12 tháng 9 năm 2025 của Ủy ban nhân dân 

Phường Hòa Lợi kế hoạch kiểm kê phân loại, đánh giá hiện trạng 

tài sản, công cụ dụng cụ phục vụ lập phương án sắp xếp, xử lý, 

điều chỉnh tài sản do Ủy ban nhân dân phường Hòa Lợi quản lý. 

Mời dư: Phó hiệu trưởng Ngô Thị quí, phó hiệu trưởng Đỗ Thị 

Kim Ngân, Kế toán Nguyễn Thị Ngọc Mai, bảo vệ Nguyễn Văn 

Thanh. 

Địa điểm: Văn phòng trường Mầm non Hòa Lợi. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân đánh giá bảng kiểm “Trường 

học an toàn, thân thiện, phòng, chống tai nạn thương tích” trong 

chăm sóc giáo dục mầm non theo thông tư 45. 

Mời dự: Ban giám hiệu, y tế. 

Địa điểm: Tại lớp lá 4, lá 5. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân kiểm tra giờ ăn chiều. 

Địa điểm: Tại lớp lá 3. 

Trường tổ chức họp cha mẹ trẻ đầu năm học 2025 – 2026. 

Địa điểm: Tại 11/11 nhóm/lớp. 

 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo dự dự Hội nghị tập huấn, chia 

sẽ kinh nghiệm công tác tuyên truyền năm 2025. 

Địa điểm: Hội trường UBND Phường Hòa Lợi. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân kiểm tra hệ thống gas nhà bếp. 

Mời dự: Tổ trưởng Nguyễn Thị Mỹ Linh, bảo vệ Nguyễn Văn 

Thanh. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân tổng hợp đánh giá bảng kiểm 

“Trường học an toàn, thân thiện, phòng, chống tai nạn thương 

tích” trong chăm sóc giáo dục mầm non theo thông tư 45. 

Địa điểm: Tại phòng phó hiệu trưởng. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo họp ban đại diện cha mẹ trẻ. 

Mời dư: Ban đại diện cha mẹ 11/11 nhóm/lớp. 

Địa điểm: Hội trường Trường mầm non Hòa Lợi. 



16 giờ 50 

 

 

Thứ Bảy 

Ngày 20/9/2025   

06 giờ 30  

 

 

 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi sinh hoạt chuyên môn. 

Mời dư: Tất cả giáo viên 22/22. 

Địa điểm: Hội trường trường mầm non Hòa Lợi. 

 

 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo phân công dạy ngày thứ bảy 

đảm bảo an toàn về VSTP, an toàn phòng chống tai nạn thương 

tích.  

Mời dự: Giáo viên Trương Thị Mỹ Châu, giáo viên Bùi Thị Chúc 

Anh – cấp dưỡng Nguyễn Thị Thu, Nhân viên Lê Thị Bích Trang. 

Địa điểm: Tại nhà trẻ, lớp mẫu giáo. 

 

                                                            TL. HIỆU TRƯỞNG  

                                           VĂN THƯ 

                                              Nguyễn Thị Kim Liên               

 

 

 

 

 




