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THÔNG BÁO  

Lịch làm việc của Ban giám hiệu trường và các bộ phận có liên quan 

(Từ ngày 22/9/2025 đến 27/9/2025) 

Thứ Hai  

Ngày 22/9/2025 

05 giờ 40 

Trong tuần 

 

 

06 giờ 30 

 

06 giờ 30 

07 giờ 40 

Trong tuần 

 

08 giờ 00 

  08 giờ 00 

 

08 giờ 00 

12 giờ 20 

 

 

 

 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân phân công tổ tự quản tiếp phẩm 

theo lịch. 

Mời dự: Tổ tự quản. 

Địa điểm: Nhà bếp khu vực tiếp phẩm. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân kiểm tra công tác vệ sinh của 

nhân viên phục vụ. 

Mời dự: Nhân viên Lê Thị Bích Trang, nhân viên Đậu Thị Thủy. 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Quí nắm tình hình hoạt động đón trẻ. 

Địa điểm: Tại 11 nhóm/lớp. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân phân công tổ trưởng cấp dưỡng 

báo cáo sỉ số trẻ trong ngày, cân định lượng thức ăn. 

Mời dự: Tổ trưởng Nguyễn Thị Mỹ Linh. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân phân công tổ phó cấp dưỡng 

điều tra cân đối khẩu phần, gửi thực đơn cho công ty thực phẩm. 

Mời dự: Tổ phó Nguyễn Thị Thu. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo hoàn thiện hồ sơ các khoản 

thu đầu năm học 2025-2026 trình phòng Văn hóa – Xã hội. 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Quí rà soát tình hình cập nhật cơ sở dữ 

liệu. 

Mời dự: 24 chủ cơ sở lớp mầm non độc lập. 

Địa điểm: Tại phòng phó hiệu trưởng. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân tổng hợp bài dự thi “Tìm hiểu 

80 năm lịch sử vẻ vang của quân khu 7”. 

Địa điểm: Tại phòng phó hiệu trưởng. 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Quí họp điều chỉnh lịch sinh hoạt của 

các khối lớp. 

Mời dự: Tổ trưởng, tổ phó nhà trẻ - mầm, chồi, lá. 

Địa điểm: Tại phòng phó hiệu trưởng. 



14 giờ 00 

 

 

 

 

 

 

15 giờ 30 

Trong tuần 

 

22-25/9 

 

 

 

 

Thứ Ba  

Ngày 23/9/2025 

06 giờ 30 

 

08 giờ 00 

 

08 giờ 00 

 

 

 

 

 

10 giờ 10 

 

 

14 giờ 00 

 

 

 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo họp ban giám hiệu chỉ đạo 

định hướng giáo dục kỹ năng sống cho trẻ mẫu giáo 3-5 tuổi trong 

phát triển chương trình. Thống nhất công tác kiểm tra nội bộ, xây 

dựng kế hoạch kiểm tra năm học 2025 -2026, công tác tổ chức cán 

bộ, khám sức khỏe trẻ, công tác phòng cháy chữa cháy, thí điểm 

chương trình làm quen Tiếng Anh trên nền tảng. 

Mời dự: Phó hiệu trưởng Ngô Thị Quí, Phó hiệu trưởng Đỗ Thị 

Kim Ngân. 

Địa điểm: Phòng hiệu trưởng. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân duyệt cân đối khẩu phần, chốt 

sổ chợ trong ngày, khóa đơn chợ trên phần mềm. 

Địa điểm: Phòng phó hiệu trưởng. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo tham gia học trực tuyến luật 

đấu thầu. 

Mời dự: Phó hiệu trưởng Ngô Thị Quí, phó hiệu trưởng Đỗ Thị 

Kim Ngân, giáo viên 22/22, cấp dưỡng 08/08. 

Địa điểm: Trực tuyến. 

 

 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân kiểm tra công tác vệ sinh của 

nhân viên phục vụ. 

Mời dự: Nhân viên Lê Thị Bích Trang, nhân viên Đậu Thị Thủy. 

Địa điểm: Các khu vực được phân công. 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Quí kiểm tra nề nếp tổ chức hoạt động 

thể dục sáng. 

Địa điểm: Tại sân trường. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo tham gia tập huấn triển khai 

hệ thống ứng dụng tương tác Ngành Giáo dục. 

Mời dự: Phó hiệu trưởng Ngô Thị Quí, phó hiệu trưởng Đỗ Thị 

Kim Ngân, văn thư Nguyễn Thị Kim Liên, đại diện mỗi lớp 01 

giáo viên. 

Địa điểm: Trực tuyến tại hội trường MN Hòa Lợi. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân kiểm tra dự giờ ăn trưa. 

Mời dự: Giáo viên Nguyễn Thị Thu. 

Địa điểm: Tại lớp lá 4. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo họp chi ủy chuẩn bị công tác 

tiếp đoàn kiểm tra chi bộ và bí thư chi bộ theo kết luận số 01. 

Mời dự: Cấp chi ủy chi bộ trường. 

Địa điểm: Văn phòng trường Mầm non Hòa Lợi. 



14 giờ 00 

 

 

14 giờ 30 

 

Thứ Tư 

Ngày 24/9/2025 

08 giờ 00 

 

 

 

 

08 giờ 00 

 

08 giờ 00 

 

 

09 giờ 40 

 

 

13 giờ 00 

 

 

 

 

Thứ Năm 

Ngày 25/9/2025 

08 giờ 00 

 

 

09 giờ 00 

 

 

 

14 giờ 30 

 

 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân kiểm tra sổ kiểm thực 03 bước, 

sổ lưu, hủy mẫu thức ăn. 

Địa điểm: Tại nhà bếp. 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Quí kiểm tra hoạt đông chiều. 

Địa điểm: Tại 11 nhóm/lớp. 

 

 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo tham gia họp theo giấy mời 

01-GM/BXDĐ của Đảng Ủy Phường Hòa Lợi ngày 23 tháng 9 

năm 2025 về việc nắm bắt tình hình dư luận xã hội xung quanh 

các sự kiện. 

Địa điểm: Hội trường B, tầng 17, Tòa nhà Trung tâm hành chánh 

Bình Dương. 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Quí ký duyệt kế hoạch giáo dục của 

nhóm/lớp. 

Địa điểm: Tại phòng phó hiệu trưởng. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân thực hiện công tác chuyên môn 

nuôi dưỡng, chăm sóc. 

Địa điểm: Tại phòng phó hiệu trưởng. 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Quí kiểm tra nề nếp tổ chức hoạt động 

vui chơi. 

Địa điểm: Tại 11 nhóm/lớp. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo họp tổ mua sắm và tổ thẩm 

định trong lựa chọn đối tác tổ chức hoạt động học ngoại khóa năm 

học 2025 – 2026. 

Mời dự: Thành viên tổ mua sắm và tổ thẩm định. 

Địa điểm: Văn phòng trường Mầm non Hòa Lợi. 

 

 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Quí dự giờ 01 hoạt đông học. 

Mời dự: Giáo viên Vương Xuân Nữ, tổ trưởng Lê Thị Ngọc Hoa. 

Địa điểm: Lớp lá 1.  

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân báo cáo công tác thực hiện 

đánh giá bảng kiểm “Trường học an toàn, phòng chống tai nạn 

thương tích theo thông tư 45”. 

Địa điểm: Tại phòng phó hiệu trưởng. 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Quí dự giờ 01 hoạt đông chiều. 

Mời dự: Giáo viên Đào Thị Trinh, tổ phó Lê Phương Linh. 

Địa điểm: Lớp chồi 1.  



 

Thứ Sáu 

Ngày 26/9/2025  

07 giờ 30 

08 giờ 00 

 

 

 

 

 

 

 

 

09 giờ 30 

 

13 giờ 10 

 

 

 

 

14 giờ 30 

 

Thứ Bảy 

Ngày 27/9/2025   

06 giờ 30  

 

 

 

 

 

 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân dự giờ chế biến suất ăn trưa. 

Địa điểm: Tại nhà bếp. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo dự Hội nghị thông tin thời sự 

quý III năm 2025; triển khai Chuyên đề học tập và làm theo tư 

tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh năm 2025 và Nghị quyết 

số 57-NQ/TW, ngày 22/12/2024 của Bộ Chính trị về đột phá phát 

triển khoa học, công nghệ, đổi mới sáng tạo và chuyển đổi số quốc 

gia trên địa bàn phường. 

Mời dự: Phó hiệu trưởng Ngô Thị Quí, phó hiệu trưởng Đỗ Thị 

Kim Ngân, giáo viên Cao Thị Kim Cương, giáo viên Trần Thị 

Diệu. 

Địa điểm: Hội trường Đảng Ủy Phường Hòa Lợi. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân báo cáo công tác tháng 9.  

Địa điểm: Tại phòng phó hiệu trưởng.    

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo họp tổ thực hiện công tác công 

khai chất lượng giáo dục đầu năm học theo thông tư 09 công khai 

trên Website trường học. 

Mời dự: Thành viên tổ thực hiện công khai. 

Địa điểm: Văn phòng trường Mầm non Hòa Lợi. 

Trường tổ chức sinh nhật tháng 9 cho trẻ. 

Địa điểm: Tại 11 nhóm/lớp. 

 

 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo phân công dạy ngày thứ bảy 

đảm bảo an toàn về VSTP, an toàn phòng chống tai nạn thương 

tích.  

Mời dự: Giáo viên Trương Thị Mỹ Châu, giáo viên Bùi Thị Chúc 

Anh – cấp dưỡng Nguyễn Thị Thu, Nhân viên Lê Thị Bích Trang. 

Địa điểm: Tại nhà trẻ, lớp mẫu giáo. 

 

                                                            TL. HIỆU TRƯỞNG  

                                           VĂN THƯ 

                                              Nguyễn Thị Kim Liên               

 

 

 

 




