
UBND THÀNH PHỐ BẾN CÁT 

TRƯỜNG MẦM NON HÒA LỢI 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

Hòa Lợi, ngày 23 tháng 02 năm 2025 

 

THÔNG BÁO 

Lịch làm việc của Ban giám hiệu trường và các bộ phận có liên quan 

(Từ ngày 24/02/2025 đến 01/3/2025) 

 

Thứ Hai  

Ngày 24/02/2025 

05 giờ 40 

Trong tuần 

 

 

07 giờ 15 

 

 

 

07 giờ 40 

Trong tuần 

 

 

 

 

08 giờ 00 

 

08 giờ 00 

 

 

 

14 giờ 00 

 

 

 

 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân phân công tổ tự quản tiếp phẩm 

theo lịch. 

Mời dự: Tổ tự quản. 

Địa điểm: Nhà bếp khu vực tiếp phẩm. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân phân công kiểm tra tổ chức 

giờ ăn sáng. 

Mời dự: Y tế Nguyễn Thị Kim Liên. 

Địa điểm: Tại lớp lá 1. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân phân công tổ trưởng cấp dưỡng 

báo cáo sỉ số trẻ trong ngày, cân định lượng thức ăn. 

Mời dự: Tổ trưởng Nguyễn Thị Mỹ Linh. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân phân công tổ phó cấp dưỡng 

điều tra cân đối khẩu phần, gửi thực đơn cho công ty thực phẩm. 

Mời dự: Tổ phó Nguyễn Thị Thu. 

Địa điểm: Nhà bếp. 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi dự giờ giáo viên Nguyễn Thị Thu 

Cánh hoạt động LQVT. 

Mời dự: Tổ khối trưởng lá.  

Địa điểm: Lớp lá 2. 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo họp ban giám hiệu thống nhất 

công việc trong tuần. 

Mời dự: Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân, phó hiệu trưởng Ngô 

Thị Quí. 

Địa điểm: Văn phòng trường Mầm non Hòa Lợi. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân giải quyết công tác chuyên 

môn. 



 

16 giờ 00 

Trong tuần 

 

Thứ Ba  

Ngày 25/02/2025 

07 giờ 30 

 

 

 

08 giờ 30 

 

08 giờ 50 

14 giờ 00               

 

 

Thứ Tư 

Ngày 26/02/2025 

08 giờ 00 

 

 

08 giờ 50 

16 giờ 00 

 

 

Thứ Năm 

Ngày 27/02/2025 

08 giờ 30 

 

Địa điểm: Phòng phó hiệu trưởng. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân duyệt cân đối khẩu phần, chốt 

sổ chợ trong ngày, khóa đơn chợ trên phần mềm. 

Địa điểm: Phòng phó hiệu trưởng. 

 

 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo tham gia đoàn BGK chấm thi 

“Giáo viên dạy giỏi” Giáo dục Mầm non cấp tỉnh năm học 2024 -

2025. 

ĐĐ: Trường MN Hoa Mai – TP. Thuận An. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân tổng hợp hồ sơ bán trú.  

Địa điểm: Phòng phó hiệu trưởng. 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Quí dự giờ giáo viên Trần Thị Kim Chi 

KPHK. 

Mời dự: Giáo viên Lê Thị Ngọc Hoa. 

Địa điểm: Lớp lá 5. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân báo cáo công tác nuôi dưỡng 

chăm sóc tháng 02. 

Địa điểm: Phòng phó hiệu trưởng. 

 

 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo, phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi, 

phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân dự tập huấn công tác tự đánh 

giá trường mầm non (trực tuyến).  

Địa điểm: Hội trường Phòng Giáo dục và Đào tạo. 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi kiểm tra hồ sơ giáo viên. 

Mời dự: Tổ trưởng mầm – nhà trẻ, chồi, lá. 

Địa điểm: Phòng phó hiệu trưởng. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân sinh hoạt chuyên môn. 

Mời dự: Tất cả nhân viên cấp dưỡng. 

Địa điểm: Văn phòng trường Mầm non Hòa Lợi. 

 

 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân kiểm tra hồ sơ tổ tự quản tháng 

02. 

Địa điểm: Phòng phó hiệu trưởng. 



08 giờ 50 

 

 

14 giờ 00 

 

 

Thứ Sáu 

Ngày 28/02/2025   

08 giờ 00 

 

 

08 giờ 00 

 

 

08 giờ 50 

 

 

 

14 giờ 00 

 

14 giờ 30 

15 giờ 30 

 

16 giờ 00 

 

Thứ Bảy 

Ngày 01/3/2025   

06 giờ 30 

 

 

 

 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi dự giờ giáo viên Nguyễn Mai Anh 

LQVH. 

Mời dự: Giáo viên Lê Thị Ngọc Hoa. 

Địa điểm: Lớp lá 5. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân giải quyết công tác chuyên 

môn. 

Địa điểm: Phòng phó hiệu trưởng. 

 

 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo tham gia sinh hoạt Hội đồng 

chuyên môn, nghiệp vụ GDMN cấp tỉnh (Cụm 1).. 

Địa điểm: Trường Mầm non Bình Hòa – TP. Thuận An. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân thực hiện công tác chuyên 

môn. 

Địa điểm: Phòng phó hiệu trưởng. 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi dự thao giảng giáo viên Trương Thị 

Mỹ Châu chuyên đề: KPKH. 

Mời dự: Giáo viên tổ nhà trẻ - mầm. 

Địa điểm: Tại lớp mầm 1. 

Phó hiệu trưởng Ngô Thị Qúi báo cáo hoạt động chuyên môn cuối 

tháng. 

Địa điểm: Phòng phó hiệu trưởng. 

Tổ chức sinh nhật cho trẻ trong tháng 02. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân duyệt cân đối khẩu phần, chốt 

sổ chợ trong ngày, khóa đơn chợ trên phần mềm. 

Địa điểm: Phòng phó hiệu trưởng. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân duyệt thực đơn tuần 02 tháng 

3. 

Địa điểm: Phòng phó hiệu trưởng. 

 

 

Hiệu trưởng Nguyễn Thị Thu Thảo phân công dạy ngày thứ bảy 

đảm bảo an toàn về VSTP, an toàn phòng chống tai nạn thương 

tích.  



 

 

 

07 giờ 00  

 

 

 

 

 

 

 

Mời dự: Giáo viên Trương Thị Mỹ Châu – cấp dưỡng Đỗ Thị 

Tâm, Nhân viên Lê Thị Bích Trang. 

Địa điểm: Tại nhà trẻ, lớp mẫu giáo, nhà bếp. 

Phó hiệu trưởng Đỗ Thị Kim Ngân cập nhật trẻ tham gia học ngày 

thứ bảy, giám sát công tác vệ sinh an toàn thực phẩm. 

 

                                                           TL. HIỆU TRƯỞNG  

                                           VĂN THƯ 

                                              Nguyễn Thị Kim Liên               

 

 

 

 




